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OTURUM BASKANLARI iCIN YONERGE

Sempozyumumuzun basaris1 esas olarak sunumlarin kalitesi ve basarili bicimde verilisine
baglidir. Bu sunumlarin diizgiin olarak ve disiplin icinde, zamaninda ve basariyla yapilmasi
tamamen oturum baskanlarinin etkinligine baglidir. Bu bilincle oturum baskanliklarin1 cok
onemsiyoruz ve bu heyeti bilim komitesi Uyelerinden ve eski dernek baskanlarimizdan titizlikle
olusturduk. Asagidaki yonerge size gorevlerinizde yardimci olmak lizere olusturulmustur.

Oturumlarin yapisi

Sempozyum programinda cagrili konusmacilar ve sozli sunumlardan olusan teknik oturumlar
bulunmaktadir. Cagrili konusmacilarin sunumlar ilk iki giindeki 2 oturumda gerceklesecektir.
Bu oturumlar A Salonu’nda gerceklesecektir. Sozlu sunum oturumlarn ise iki gune yayilmis
durumdadir ve bu oturumlar paralel olarak 2 salonda ayn1 zamanda gerceklesecektir. Sozlu
sunum oturumlar A Salonu ve B Salonunda gerceklesecektir.

Oturumlarin siiresi

Cagnlh konusmacilarin oldugu oturumlarda her bir sunus 30 dakika siirelidir. Bu siirenin
yaklasik 25 dakikas1 sunum icin ve 5 dakikas1 soru-cevap icin kullanilacaktir. Sozli sunumlarin
oldugu oturumlarda her bir konusmaci icin ayrilan siire 20 dakika olup, bunun 15 dakikas1
sunum ve 5 dakikas1 soru-cevap icin kullanilacaktir. Bu siirelere kesinlikle uyulmasi c¢ok
onemlidir. Sempozyumun programa gore isleyisi bu sirelere uyulmasina baglhidir. Paralel
oturumlarda bir salondan diger salona gecerek istenilen bildirilerin dinlenebilmesi oturumlarin
senkronizasyonu ile mumkundur. Oturum baskanlarinin bu konuda otoritelerini kullanmalarn
cok onemlidir.

Konusmacilarla Bulugsma

Oturum baskanlarina oturumlanyla ilgili bir dosya verilecektir. Bu dosyada oturumlarindaki
sunumlar ve sunucular hakkinda bilgi bulunacaktir. Oturum baskan1 kendi oturumundan 10
dakika once salonda olmali ve sunus yapacak konusmacilarla tamismalidir. Oturum baskanlarina
teknik yardim sunacak gorevliler de salonda bulunacaktir. Sunumlar onceden bilgisayara
yuklenmis olacaktir. Konusmacilara toplanti oncesinde bir kez daha sunus siireleri
konusunda uyarida bulunulmalidir.
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Sozlii sunumlar yonetme

Oturumun baslangicinda oturum baskani kendini tanitir ve oturumun ismini anons eder. Cep
telefonlarinin kapali olmasini ihtar eder. Bildiri sahiplerinin 6zgecmisleri bildiriler kitabinda
verilmistir. Bu bakimdan oturum baskanlarinin konusmacilari davet ederken sadece
konusmacinin adini, hangi kurulustan geldigini ve bildirisinin ismini vermeleri yeterlidir.
Sunum suresinin takip edilmesi ve soru-cevap bolumunin yonetilmesi baskanin en onemli
gorevidir. Oturum baskanm her konusmaciyla ilgili bir-iki kisa soru hazirlamalidir. Eger
dinleyiciler soru ve katki konusunda yetersiz kalirsa bu sorularim sorarak baskanlarin
tartismalar canlandirmalan beklenir.

Oturum Baskanlarinin Gorev Ozeti:

« Sunumlann siiresinde yapilmasini saglar.

» Konusmacilan davet eder.

 Sunus zamanini kontrol eder ve soru-cevaplan yonetir.
« Gerektiginde tartismalan canlandirir.



